SERVIGO PU O FEDERAL

MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N°024 ,DE 06 DE JULHO DE 2011

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso
de suas atribuicoes legais que lhe foram conferidas pela Portaria Ministerial N° 37 de
07.01.2009, publicada no DOU de 08.01.2009, e considerando a decisao em Reuniao
Ordinaria deste Conselho, realizada em 06/07/2011,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Normativa para elaboragdo dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos Superiores, oferecidos pelo Instituto Federal de Educacgao

Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso, conforme anexo.

Art. 2 - Esta resolugao entra em vigor na data da sua publicacao.

Cuiaba-MT, 06 de julho de 2011.

“JOSE BISPO BARBOSA
PRESIDENTE/DO CONSUP/IFMT
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NORMATIVA PARA ELABORACAO DOS PROJETOS EEDAGNOGICOS DOS CURSOS
SUPERIORES DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO MATO GROSSO

Capitulo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Com o intuito de padronizar os documentos oficiais do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, seguem orientagdes quanto a definicao,
finalidade, forma e estrutura dos Projetos Pedagégicos dos Cursos (PPC) do Ensino Superior, a

serem elaborados pelos campi.

Capitulo II
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 2° Esta resolucdo estabelece os procedimentos a serem adotados para a elaboracao
ou reorganizagio dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos do Ensino Superior do Instituto Federal
de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Mato Grosso — IFMT e fundamenta-se:

I. na Constituicdo Federal no seu art. 205, que coloca a educagao como direito de todos e
dever do Estado e da familia;

IL. na Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagio Nacional (LDB) n°9.394 de 20 de dezembro
de 1996;

[1L. na Lei 10.172 de 09/01/2001, que aprova o Plano Nacional de Educacao;

IV. na Lei 10.861 de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacao da
Educacio Superior — SINAES;

V. na Lei 11.645 de 10 de marco de 2008, que inclui no curriculo oficial da Rede de
Ensino a obrigatoriedade do ensino da tematica Historia e Cultura Afro-Brasileira e Indigena;

VL na Lei 11.741 de 16 de julho de 2008, que estabelece as diretrizes € bases da

educagdo nacional, para redimensionar, institucionalizar e integrar as agoes da educagao
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profissional técnica de nivel médio, da educagao de jovens e adultos e da educacéao profissional e
tecnolégica;

VII. na Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, que dispoe sobre estagios;

VIII. na Lei 11.892 de 29 de dezembro de 2008, que cria os Institutos Federais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia;

IX. no Decreto 5.154 de 23 de julho de 2004, que regulamenta o § 2° do art. 36 e os Art.
39 a41 da LDB 9.394/1996, sobre a educacao profissional;

X. no Decreto 5.622 de 19 de dezembro de 2005, que regulamenta o art. 80 da LDB
9.394/1996, sobre Educacao a Distancia;

XI. no Decreto 5.626 de 22 de dezembro de 2005, que insere LIBRAS como componente
curricular obrigat6rio nos cursos de licenciaturas;

XII. no Decreto 5.773 de 09 de maio de 2006, que dispde sobre o exercicio das funcoes
de regulagao, supervisao e avaliacao de instituigdes de educagao superior e cursos superiores de
graduacao e sequenciais no sistema federal de ensino;

XIII. na Resolu¢ao CNE/CES n° 02 de 18 de Junho de 2007, que dispde sobre a carga
hordria minima e procedimentos relativos a integralizacao e duracao dos cursos de graduacao,
bacharelados, na modalidade presencial.

XIV. na Resolucao CNE/CP n° 03 de 18 de dezembro de 2002, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a organizacdo e funcionamento dos cursos superiores de
tecnologia;

XV. nas Referéncias Curriculares Nacionais dos Cursos de Bacharelados e Licenciaturas
(Minuta). Brasilia, agosto de 2010;

XVI. Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de
dezembro de 2010, que institui o e-MEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho ¢
gerenciamento de informacdes aos processos de regulagao, avaliacao e supervisao da educacao
superior no sistema federal de educacao, e o Cadastro e-MEC de Institui¢oes e Cursos Superiores
e consolida disposi¢oes sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (BASIS) e o

Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposi¢oes. })
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Capitulo II1
DA DEFINICAO E FINALIDADE

Art. 3° Como documento orientador de cada curso superior, o Projeto Pedagégico de
Curso (PPC), traduzird as politicas institucionais, abrangendo a fundamentagio teérica e
estratégias de ensino, orientando-se pelos pressupostos definidos pelo Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) do IFMT, Organizagao Académica do Ensino Superior do IFMT e Projeto
Pedagoégico Institucional (PPI) do campus.

Capitulo IV
DA FORMA E ESTRUTURA

Art. 4° Quanto a sua forma, o PPC, deve contemplar:
I. Capa - que devera conter:
a) nome do Instituto, brasdo da Republica e/ou logotipo do IFMT/Campus;
b) nome do campus;
¢) nome do curso;
d) nivel e modalidade:
Educacao Superior:
(A) Bacharelados;
(B) Licenciaturas;
(C) Tecnoldgicos.
Modalidades:
(A) presencial,
(B) semipresencial;
(C) a distancia;

e) local e ano.

II. Contracapa — devera conter 0 nome: y
3



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CONSELHO SUPERIOR

a) do Reitor;

b) dos Pr6-Reitores;

¢) do Diretor de Ensino da Pr6-Reitoria de Ensino;
d) do Diretor Geral do campus;

e) do Diretor, Chefe do Departamento de Ensino e/ou Coordenador de Ensino do campus:

f) do Coordenador do Curso.
I1I. Sumario - que deverd apontar todos os itens internos do PPC;
IV. Apresentagiio — devera explanar sucintamente o teor do documento:

V. Perfil Institucional — devera registrar a histéria da instituicio, sua misso, seu perfil e

seus valores;

VI. Caracterizac¢do do Campus — deveri conter:
a) nome do campus;

b) data da criagao;

¢) nome e/ou nimero das normas que estabelecem a estrutura organica;
d) portarias;

e) publicacao no Diério Oficial da Uniao;

f) endereco;

g) telefones;

h) site;

1) historia do campus,

j) perfil do campus;

I) areas de atuagao;

m) vocagao;

n) principios e

0) finalidades.
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VIL. Justificativa — deverdo ser levantados e registrados, estudos e dados estatisticos que

argumentem sobre a necessidade do curso, justificando a sua implantagao;
VIIIL. Objetivo Geral - caracterizard de forma resumida, a finalidade do projeto;

IX. Objetivos Especificos - caracterizardo etapas ou fases do projeto de curso. Siao
detalhamentos do objetivo geral e devem estar numerados, indicando 0s compromissos

institucionais em relagdo ao ensino, a pesquisa, a extensao e ao perfil do egresso;

X. Diretrizes — devera especificar as diretrizes referentes ao curso, ao ensino

profissional, ao nivel, a modalidade de ensino, quando houver;

XI. Requisitos de Acesso ao Curso — descrever como se da o acesso, processo seletivo,
provas, transferéncias, vagas remanescentes e outros. Descrever estruturas fisicas e atendimentos

a Pessoas com Necessidades Especificas — PNEE;

XII. Piblico Alvo — deverd incluir nimero de alunos por ano/semestre, tempo minimo
para integralizacdo das disciplinas e turno. No caso dos cursos de bacharelados, deve-se observar
a Resolugao CNE/CES n° 02 de 18/06/2007, que dispde sobre a carga horaria minima e
procedimentos relativos a integralizagao e duragao dos cursos de graduagio, bacharelados, na
modalidade presencial;

a) A desvinculagao compulséria do aluno, neste caso, do ensino superior, o jubilamento,
antes prevista na Lei de Diretrizes e Bases da Educagio Nacional n° 4.024/1961, na Lei
5.540/1968 e no Decreto Lei 464/69, art 6° com nova redagdo introduzida pela Lei 5.789 /72,
foram revogadas pela nova Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, n° 9.394/1996
vigente. Desta maneira deixa de prever o jubilamento e institui, ao contrario, uma politica de
igualdade, tolerancia e empenho na recuperacao de alunos de menor rendimento escolar. Em

virtude disto, sugere-se, que neste item do PPC, seja grifado o tempo ideal para integralizacio do

curso, mas sem fixar tempo maximo. )d')
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XIII. Inscrigido — considerard as particularidades de cada campus e estard atrelada a

politica de ingresso do IFMT;

XIV. Matricula - incluird a documentagdo necessaria que o candidato/aluno devera

apresentar;

XV. Transferéncia — especificard os requisitos para transferéncia interna (entre cursos,
dentro do mesmo campus ou entre campi) € externa (entre campi e outras institui¢oes de ensino

devidamente regulamentadas pelo MEC);

XVI. Perfil Profissional dos Egressos do Curso — deverd se apresentar plenamente
definido e coerente com os objetivos do curso e com as Diretrizes Curriculares Nacionais,
incluindo suas principais habilidades ¢ competéncias, além da descrigdo da ocupacdo e campos

de atuagao;

XVIIL Periodo estimado para solicitacdo de reconhecimento do curso — deverd ser
informado o periodo estimado para solicitagao de reconhecimento do curso, segundo a regra do
art. 35, caput, do Decreto n° 5.773, de 2006, ao tempo fixado de conclusao do curso;

a) Para fins de solicitacio de reconhecimento de curso, devera constar a relacio de
docentes efetivamente contratados para oferta do curso, cadastrados no Cadastro Nacional de

Docentes.

XVIII. Organizagdo Curricular — deverd conter os componentes curriculares
atualizados e coerentes com os objetivos do curso e com o perfil do egresso. Observara o pleno
dimensionamento da carga horaria para o seu desenvolvimento, complementados por atividades
extraclasses, plenamente definidas e articuladas com o processo de formagdo. Deverd
contemplar:

a) ementas dos componentes curriculares;

b) bibliografia basica e complementar, limitando a basica, a apenas trés referéncias;

¢) especificar se ha ou nao pré-requisito em cada disciplina;

d) carga horaria;
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¢) dias letivos da semana;

f) nimero de alunos por turma;

g) horas de estagio.

Outros itens deverdo ser considerados:

a) Projetos e agoes especiais de Educacdo Inclusiva deverio ser previstos;

b) A organizagdo curricular deverd considerar a Educagao Inclusiva para Pessoas com
Necessidades Especificas (PNEE);

¢) No caso da modalidade de Educacdo a Distancia (EAD) considerar-se-d além da
legislacao vigente, o Plano de Politicas para Educacdo a Distincia e a Organizacio Académica
do Ensino Superior do IFMT.

Devera ainda ser considerado:

a) Em atendimento ao Decreto n® 5.626 de 22 de dezembro que regulamenta a Lei n°
10.436, de 24 de abril de 2002, a disciplina de LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais) deverd
constar como componente curricular obrigatorio nos cursos de licenciaturas.

b) A inclusao, nos conteiidos de disciplinas ¢ atividades curriculares, a Educagio das
Relagdes Etnico-Raciais, bem como o tratamento de questdes e temdticas que dizem respeito aos
afrodescendentes, conforme explicitados no Parecer CNE/CP 3/2004.

¢) No caso da modalidade de Educacdo a Distancia (EAD) considerar-se-4 além da
legislacao vigente, o Plano de Politicas para Educagdo a Distancia no IFMT, bem como, a
Organizacao Académica do Ensino Superior do IFMT.

d) Atividades complementares ou atividades académico-cientifico-culturais deverdo estar
contempladas na Matriz Curricular, distribuidas ao longo do curso e juntamente com o Estigio
Supervisionado, nao poderdo exceder a 20% da carga horéria exigidas para o curso no ensino
superior. As atividades devem estar relacionadas, os temas abordados devem ser pertinentes ¢
complementares ao curso, assim como temas transversais (diversidade, sustentabilidade, direitos
humanos ¢ outros). Cada Campus deveré especificar os critérios de avaliagao, as participacoes e

a carga horaria a serem consideradas.
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¢) No componente de Formagao Geral serd considerada a formagao de um profissional
ético, competente ¢ comprometido com a sociedade em que vive. Além do dominio de
conhecimentos e de niveis diversificados de habilidades e competéncias para perfis profissionais
especificos, espera-se que os graduandos das Instituicoes de Ensino Superior (IES) evidenciem a
compreensao de temas que possam transcender ao seu ambiente proprio de formacao e sejam
importantes para a realidade contemporéanea. Essa compreensao vincula-se a perspectivas criticas
e criativas, integradoras e a construgio de sinteses contextualizadas (consultar material

atualizado disponibilizado no site do INEP', sobre 0 ENADE?).

XIX. Matriz Curricular — deveri conter:

a) o dimensionamento dos componentes curriculares;

b) total de horas dos niicleos, eixos ou médulos:

¢) estagio obrigatdrio e

d) o Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC), quando for o caso.

§ 1°. A Matriz Curricular deverd estar numerada. A matriz inicial do curso serd a Matriz
n° 01 e a cada alteragao, terd um novo nimero.

§ 2°. As disciplinas relacionadas devem ter o nome escrito por extenso.

XX. Fluxograma — devera conter uma representacio grifica do processo de formacio ou

do fluxo das disciplinas do curso.

XXI. Pesquisa e Produgio Cientifica - definird acoes especificas em consonéncia com a

Politica da Pr6-Reitoria de Pesquisa e Inovacao do I[FMT.

XXII. Estagio Supervisionado — como ato educativo escolar supervisionado devera
observar o Art. 82 da LDB 9.394/96, bem como a nova Lei n° 11.788, de 25 de setembro de
2008, que entrou em vigor desde 26 de novembro de 2008. Também incluiri a legislacéo, carga

horaria ¢ objetivos, bem como levard em conta as orientagdes da Pré-Reitoria de Extensio do
IFMT.

1

, INEP: Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira.

ENADE: Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes. Consultar Instrugdo Normativa n°® 011/2010,

IFMT.
8
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XXIII. Metodologia - devera ser flexivel, definida para desenvolver as atividades do
curso ¢ estar comprometida com agdes integradoras que visem a interdisciplinaridade, com o
desenvolvimento do espirito cientifico e criativo, bem como a formacio ética, autdbnoma e

cidada.

XXIV. Avaliagio - sera definida como um instrumento de promocao e aperfeicoamento
do ensino e aprendizagem. Deve apresentar o niimero minimo de avaliagoes, bem como, a nota
minima para aprovagio. Considerara questionamentos: para que avaliar, 0 que avaliar, como
avaliar. Outros fatores serdo considerados:

a) deverd desempenhar trés fungdes: diagnéstica, formativa e classificatoria;

b) para tanto, instrumentos diversos podem ser utilizados: participacao, estudos dirigidos,
provas, trabalhos, atividades de aulas praticas, atividades complementares, entre outros;

¢) O ENEM como instrumento avaliativo poderd ser levado em consideracao no
momento do ingresso ao ensino superior.

d) Outro instrumento de avaliagdo de cursos superiores, 0 ENADE, também devera ser
levado em consideracdo. O ENADE tem por objetivo identificar o perfil do curso e o significado
de sua atuagdo, por meio de suas atividades, Cursos, programas, projetos e setores, considerando

as diferentes dimensdes institucionais (Lei 10.861/ 2004%).

XXV. Avaliagdo de Competéncias — segundo a Lei 11.892 de 29 de dezembro de 2008,
que instituiu a Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tecnolégica e criou os
Institutos Federais de Educacio, Ciéncia e Tecnologia, no dmbito da sua atuacao, os Institutos
Federais exercerdo o papel de instituicoes acreditadoras e certificadoras de competéncias

profissionais.

XXVI. Sistema de Avaliagio de Curso — definird como sera realizada e a periodicidade

da auto-avaliacio do curso, visando a eficécia e eficiéncia.

Lei 10.861 de 14/04/2004, institui o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacio Superior -SINAES,
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XXVIIL. Plano de Melhorias do Curso — apresentard um cronograma de agoes futuras
para melhorias do curso, incluindo estruturas fisicas, bibliotecas, convénios para estagio,

contratacoes de professores, entre outros.

XXVIIIL. Atendimento ao Discente — mencionaré se possui estrutura fisica e profissional
de atendimento psicopedagégico, pedagdgico, dentério, satide, acessibilidade, nivelamento, entre

outros.

XXIX. Aproveitamento de Estudos - incluird como e em quais situagoes o

aproveitamento de estudos se dara.

XXX. Politicas de Controle de Evasio — definiri como se dari e em que se

fundamentara o controle de evasio escolar, apresentando projetos, atividades, entre outros.

XXXI. Certificados e Diplomas — especificard os quesitos minimos para obtengdo do
certificado ou do diploma. Em caso de curso modular, apresentar a certificacao por etapas,

quando for o caso.

XXXII. Quadro de Docentes — deverd incluir:

a) a formacao,

b) titulacao,

¢) o CPF,

d) regime de trabalho,

e) tempo de experiéncia no magistério (médio e/ou superior) ou experiéncia profissional.

f) média de alunos por docente e média de disciplinas por docente.

XXXIII Instalagdes Fisicas e Equipamentos - constard detalhadamente:

a) Sala de professores e de reunioes, gabinetes de trabalho para professores, salas de aula,
laborat6rios, quadras de esporte. Incluir a dimensdo, capacidade, ventilagdo, acomodagao e
estado de conservacgio;

b) estruturas adaptadas para promogao da acessibilidade;

10



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CONSELHO SUPERIOR

¢) equipamentos, quantidade e estado de conservacio;
d) biblioteca, estrutura fisica, capacidade, estado dos moveis, horario de funcionamento:

€) acervo, bibliografia basica, complementar e periédicos especializados;

XXXIV. Nicleo Docente Estruturante - trard o nome dos servidores integrantes do
NDE. O Niucleo Docente Estruturante (NDE) é o 6rgdo consultivo formado por professores de
clevada formacdo e titulagdo, que respondem mais diretamente pela criagao, implantagio ¢
consolidagao do Projeto Pedagégico do Curso (PPC). Cada curso superior oferecido pelos campi

deve instituir seu NDE,

XXXV. Referéncias Bibliogrificas — deverid citar a bibliografia consultada para
elaboracao do PPC, incluindo sites, livros, entre outros, utilizando as normas da Associacao

Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

XXXVI. Anexos — deverdo ser anexadas as normativas, planos individualizados e outros
documentos citados no PPC.
Capitulo V
FLUXOGRAMA

Art. 5° A elaboracio do Projeto Pedagégico de Curso Superior percorrera as seguintes
etapas:

L. Criar-se-4, no préprio campus, uma comissao para a sua elaboracao.

II. Apé6s a sua elaboracao, o PPC devera ser socializado para apreciacao e possiveis
retificacdes ou adaptacoes.

IIl. Apés as retificacdes, o PPC deverd ser encaminhado 2 direcao geral do campus para
analise e parecer.

IV. A direcao geral do campus encaminhara formalmente um volume impresso do PPC a
Pro-reitoria de Ensino (PROEN), para apreciagio e emissio de parecer.

V. Caso o PPC precise de ressalvas, a PROEN devolveri Direcao Geral do campus que

»,

encaminhard & comissio de elaboragao para discussio e possiveis retificacoes.
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VI. Uma vez retificado ou aprovado sem ressalvas, a Direcao Geral do campus enviara
para a PROEN, no prazo previsto, um volume do PPC impresso e outro digitalizado, em CD, no
formato de texto, para ser cadastrado e arquivado.

VIIL. Sendo o parecer positivo, o PPC deveri ser enviado, pela PROEN, para o Conselho
Superior. Este emitiré a resolugio.

VIIL Uma vez emitida a resolugio, a PROEN enviard uma copia digitalizada em formato
texto para o Pesquisador Institucional do IFMT, para que proceda ao cadastro no Ministério da
Educacao.

IX. O curso, procedendo de acordo com a Portaria Normativa do Ministério da Educacao
(MEC) n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, sera
cadastrado, com auxilio do (da) Pesquisador (a) Institucional, no Sistema e-MEC para fins de
avaliagao e reconhecimento.

X. Os prazos de envio dos PPCs, obedecerio ao calendério da PROEN.

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Os Projetos Pedagégicos de Curso (PPC) superior ja elaborados anteriormente,

deverao passar, gradativamente, por reformulagdo para adequagio a esta normativa.

Art. 7° Esta normativa entra em vigor nesta data.

Cuiaba-MT, 06 de julho de 2011.
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APENDICE I
ROTEIRO BASICO PARA A APRESENTACAO DE PROJETOS PEDAGOGICOS DE
CURSOS SUPERIORES

Os Projetos Pedagégicos de Cursos Superiores deverdo seguir as normativas da metodologia
cientifica de produgio de texto e se comporem de partes a seguir apresentadas e esclarecidas.
Dentre as orientagdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas, devem ser consideradas, em

especial:

a. Tipo de letra: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com
tamanho até 28);

b. Espagamento entre linhas de 1,5, exceto nas situagdes previstas na prépria ABNT, como em
citacoes diretas com mais de trés linhas e dentro de quadros ou tabelas, em que o espagamento é
simples ¢ a letra, 10;

¢. Configuragdo da pagina em formato A4, com as seguintes margens: 3,0 cm na parte superior e
esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita (atingem-se os 2,0 cm na parte inferior colocando-se
1,6 cm na janela de configuragio);

d. Apresentagio de titulo e fonte de pesquisa para as figuras, tabelas e quadros;

e. Indicacao das fontes de pesquisa usadas nas fundamentagdes tedricas, inclusive as que
constam na justificativa,

f. Espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos titulos e subtitulos.

e
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