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EMENTA

Fundamentos da comunicagdo para conversagdo e apresentacdo em publico. Técnicas e estratégias de
comunicacdo oral. Planejamento e elaboracdo de reunibes e seminario. A comunicacdo nos trabalhos de
grupo. Solugdes de problemas de comunicagdo empresaria/institucional. Redagdo empresarial/institucional:

memorando; curriculum vitae; relatério. Emprego da norma culta em trabalhos técnicos.

OBJETIVOS

Os conhecimentos adquiridos nesta disciplina propiciarao ao aluno:
- Aprimorar competéncia linguistica e textual a fim de ler e produzir géneros textuais relacionados a area de
conhecimento em que atuara como profissional.

- Utilizar adequadamente a expressao oral.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Comunicagao Oral:

- Técnicas de comunicagéo oral.

- Modos de organizagédo da comunicagao oral.

- Como preparar uma boa apresentagéo: definigdo do objetivo, titulo, resumo da ideia principal, delimitagdo do
assunto, esbogo, sumario, organizacao, utilizacdo de recursos audiovisuais.
- A idéia do trabalho coletivo.

- Divisdo do trabalho e determinagao de tarefas.

- Oralidade, clareza, concisao, coeréncia e asseio na apresentacgao.
Comunicacao Escrita:

- Fatores de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade

- Consideragdes sobre o que é comunicacgao e sua importancia.

- Textos académicos: artigo, resenha, resumo.

VISITAS TECNICAS / EVENTOS PREVISTOS




N&o ha.

METODOLOGIA DE ENSINO

Predominam aulas expositivas e dialogadas, com permanente participacdo dos alunos, seja por meio de leituras,
seja por intervengdes, seja em forma de debates; havera também atividades em sala de aula, que consistem em
exercicios de fixagdo do contelido apresentado.

- Nas aulas expositivas, os assuntos serdo apresentados com ajuda de data-show, quadro negro, musicas,
videos, imagens, textos impressos. A participagdo do aluno sera valorizada, fazendo uso de argui¢do, de modo a
contribuir com a aula.

- As listas de exercicios serao resolvidas em sala, com orientagdo do professor, e a resolugédo e sua resposta
serdo discutidas em conjunto pelos alunos e pelo professor, que dara as orientagdes necessarias, explicando o
que for pertinente e necessario.

- O professor explicara, sempre que se fizer necessario, elementos da norma ortografica vigente e das normas
da ABNT aos alunos, cobrando a producdo de trabalhos em conformidade com essas normas, de modo a

familiariza-los com elas para que sua utilizagio seja continua, eficiente e coerente na escrita académica.

RECURSOS FisICOS RECURSOS MATERIAIS

Visitas técnicas a industrias/fabricas, centros de pesquisa, .

s Televisao

instituicdes e outros
Laboratdrio de Ensino X | Datashow

X | Laboratdrio de Informatica Retroprojetor
Outros: X | Aparelho de Som
X | bvD
Outros:

CRITERIOS DE AVALIAGAO

Seréo realizados dois trabalhos escritos no primeiro bimestre (80% da nota), e duas avaliagbes escritas no
segundo bimestre (80% da nota), sendo a nota restante relativa ao conceito (Assiduidade e pontualidade — 0,5

pontos; Realizagdo de atividades escolares — 0,5 pontos; Disciplina e respeito — 0,5 pontos; Auto-avaliagédo - 0,5

pontos).
Bibliografia Basica (no maximo 4 referéncias)
Autor Titulo/Periédico Edicao Local Editora Ano Vol.

Para entender o texto: leitura e redagao. SAVIOLI, F. P.; FIORIN, J. L. 162 Sio Cultrix 2004
Paulo

Assim é que se fala: como organizar a POLITO, R. 12 Sédo Saraiva 2005

fala e transmitir idéias. Paulo

Manual de Gramatica e Redagao BARROS, Paulo C. Régo, 1@ Sao Ed. 2005
Paulo Icone

Portugués Instrumental. MARTINS, Dileta Silveira e 252 Sio Atlas 2004

ZILBERKNOP, Lubia, Paulo




Bibliografia Complementar (no maximo 4 referéncias)

Autor Titulo/Periodico Edicao Local Editora Ano Vol.
Superdicas para falar bem em conversas | POLITO, R. 1@ Sao Saraiva 2005
e apresentagdes Paulo
APROVAC}AO

Cuiaba-MT, 28 de abril de 2013.

Luzineide Souza Novais

Coordenador do Curso Area Pedagdgica




